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Al Personale Docente

Agli Studenti e alle Studentesse

e per il loro tramite alle Famiglie

Al Personale ATA

e.p.c. Al Direttore S.G.A.

Al Sito web/Registro Elettronico

OGGETTO: GESTIONE RITARDI ALUNNI E ALUNNE.

Si trasmette alle SS.LL. uno stralcio del regolamento di Istituto in merito ai ritardi degli alunni e
delle alunne:

“L’ingresso a scuola dopo l’inizio delle lezioni deve essere adeguatamente motivato e comunque
riveste carattere di eccezionalità. La richiesta da parte dei genitori degli alunni minorenni dovrà pervenire
ai referenti del plesso via e-mail almeno 24 ore prima o, in casi imprevisti, per via telefonica.

Le richieste da parte degli alunni maggiorenni dovranno rispettare gli stessi tempi e modalità di
preavviso, ma potranno essere effettuate in prima persona.

Oltre i 15 minuti di ritardo rispetto all’orario d’ingresso o rispetto all’orario indicato nei permessi
permanenti rilasciati ai pendolari, gli alunni minorenni saranno comunque accolti in classe e il ritardo
verrà sottratto dal monte ore annuale. Gli alunni maggiorenni attenderanno all’esterno e potranno
seguire le lezioni a partire dalla seconda ora.

I ritardi non giustificati da valide motivazioni o per i quali non siano state seguite le procedure
indicate saranno annotati dai docenti sul registro elettronico negli spazi destinati alle note disciplinari e
incideranno sul voto di comportamento.

Le richieste di uscita anticipata programmabili devono essere presentate almeno 24 ore prima; i
permessi richiesti in giornata saranno accordati solo se un genitore, o persona delegata, si recherà a
scuola per prelevare gli studenti minorenni.

In caso di malore o malessere, anche lieve, l’alunno è tenuto a informare immediatamente il
docente in servizio nella classe. L’alunno sarà accompagnato all’esterno dell’aula da un collaboratore
scolastico. Se lo stato di malessere dovesse permanere, si provvederà ad avvisare la famiglia
telefonicamente. Qualora il malessere sia tale da richiedere urgentemente una consulenza medica, si
provvederà a contattare il servizio di emergenza”.

Si ringrazia per la fattiva collaborazione.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Nicoletta Rossi
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