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Circ. 123 _a.s. 2023/2024 Cagliari, 26 ottobre 2023

Al Personale Docente
Al Personale ATA

Al Direttore S.G.A.

Al Sito WEB

Oggetto: corretto utilizzo della posta elettronica istituzionale

Si invitano le SS.LL. a NON utilizzare la e-mail istituzionale (casl01000n@istruzione.it) in “copia conoscenza”
o in “copia conoscenza nascosta” nelle comunicazioni destinate a referenti di plesso/funzioni
strumentali/coordinator* di classe/colleghi del CDC/soggetti esterni. Tale comportamento & causa di un aggravio di
lavoro per la segreteria ed in particolar modo per I’Ufficio Protocollo.

La posta istituzionale dovra essere utilizzata dalle SS.LL. per richieste/permessi/comunicazioni/ecc, destinate
alla Dirigente, al Direttore S.G.A. e/o alla Segreteria per le quali &€ necessaria una risposta/autorizzazione o similari.

Pertanto, le comunicazioni dovranno essere indirizzate esclusivamente ai diretti interessati, se rivolta a piu
destinatari (per esempio docenti, alunni e/o genitori) le SS.LL. avranno cura di utilizzare I'account istituzionale
“nomecognome@liceoartisticomusicalefois.net” e la funzione “ccn” che garantisce il rispetto della normativa vigente
in materia di privacy. La suddetta mail dovra essere utilizzata anche nelle comunicazioni inerenti I'attivita lavorativa
tra colleghi.

Si ringrazia anticipatamente per la fattiva collaborazione.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Nicoletta Rossi
NICOLETTA ROSSI
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